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Oggetto: Registrazione degli ingressi e delle uscite dai plessi scolastici – disposizioni per la sicurezza 
 
 
Si comunica a tutto il personale che, al fine di garantire la sicurezza e la corretta gestione degli accessi ai plessi, è 
necessario registrare obbligatoriamente ogni ingresso e ogni uscita dalle strutture nell’apposito registro degli 
accessi degli esterni. 
La registrazione dovrà essere effettuata sia in arrivo indicando data e ora, nome e cognome, motivazione e firma, 
sia in uscita, attraverso l’indicazione dell’orario di allontanamento dal plesso e la firma. 
Il registro dovrà essere compilato e conservato per l’intero anno scolastico. 
Tale procedura è finalizzata, in particolare, a consentire una puntuale conoscenza delle persone presenti 
all'interno dell'edificio e a garantire una gestione efficace delle eventuali situazioni di emergenza, con particolare 
attenzione alla tutela e alla sicurezza dei minori. 
Si confida nella collaborazione di tutto il personale e si raccomanda la scrupolosa osservanza della presente 
disposizione. 
La presente circolare è portata a conoscenza di tutto il personale interessato e decorre dalla data di pubblicazione. 
 
 
 
Roma, lì 18/09/2026 
 

 

La Dirigente Scolastica 

Prof.ssa Annarita Tiberio 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993 
         Il Direttore SGA                                                                                       
      Dott.ssa Carmela Meo 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ex art. 3, comma 2, del D.Lgs. n. 39/1993 
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